Uber uns:

Wir haben uns seit vielen Jahren im Rhein-Main-Gebiet etabliert und bieten auch Ihnen eine pal’genaue
und nachhaltige Vermittlung in lukrative Positionen. Dabei berticksichtigen wir |hre Starken und Interessen,
denn fr uns zahlt nicht die Arbeitskraft schlechthin, sondern Ihre Persénlichkeit und Ihre persdnlichen und
beruflichen Winsche. Unsere erfahrenen und engagierten Personalberater bieten Ihnen eine individuelle
Beratung und unbefristete Arbeitsvertrage im Rahmen des |GZ-DGB Tarifvertrages, als einem der besten
Tarife in der Branche.

Im Mittelpunkt unserer engen Zusammenarbeit mit Ihnen stehen zwei Ziele:

o Mitarbeiter langfristig und nachhaltig in unserem Unternehmen zu beschéftigen und
¢ |Ihnen die Mdglichkeit fir eine Weiterentwicklung zu bieten

Empfangskraft m/w/d

(186)

© standort: Mainz Anstellungsart(en): Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag Arbeitszeit: 20 Stunden pro
Woche Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen fUr unseren Kunden in der Mainzer Innenstadt eine/n Mitarbeiter/in fir den Empfang. Die
Arbeitszeiten sind von Montag bis Freitag von 10.00 bis 14.00 Uhr.

lhr Profil:

erste Erfahrung im Empfang
MS Office Kenntnisse
Organisationstalent

gute Deutschkenntnisse
Zuverlassigkeit

Stellenbeschreibung:

Kundenempfang

Telefondienst

Terminvergabe

Bestellannahme

Allgemeine Organisationsaufgaben

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: IGZ-DGB  Entgeltgruppe: EG 4
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