
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(149)

 Standort: Mainz  Arbeitszeit: 20 - 30 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 19,78 Euro pro Stunde 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Über uns:

Wir bringen Menschen zielsicher in Jobs. Und Menschen sind es auch, die sich dieser Mission seit 1993
mit großer Leidenschaft widmen und die uns zu dem gemacht haben, was wir heute sind: ein erfolgreiches
Dienstleistungsunternehmen mit mit mehr als 500 Mitarbeitern an 5 Standorten.

Wir suchen für unseren Kunden in Mainz einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

Sie bringen mit:

Eine abgeschlossene kfm. Ausbildung  mit Berufserfahrung in der Personalbeschaffung
Sicher im Umgang mit Fach- und Führungskräften
Ausgeprägte Sozialkompetenz und Kommunikationsfähigkeit, Eigenverantwortlich und sicheres Auftreten

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Bewerbermanagement und Ausbildungsmarketing
Organisation und Teilnahme an Vorstellungsgesprächen
Stellungschaltung und Erfolgskontrolle
Unterstützung bei Pfelge und Administration der Zeiterfassung und Stammdaten
Regelmäßiges Reporting der Kennzahlen an die Geschäftsführung

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ  Entgeltgruppe: EG 5
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