Verwaltungsangestellte m/w/d

(114)

© standort: Mainz Arbeitszeit: 19,25 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 14,08 Euro pro Stunde
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Uber uns:

Wir haben uns seit vielen Jahren im Rhein-Main-Gebiet etabliert und bieten auch Ihnen eine palligenaue
und nachhaltige Vermittlung in lukrative Positionen. Dabei berlcksichtigen wir Ihre Stérken und Interessen,
denn fur uns zahlt nicht die Arbeitskraft schlechthin, sondern Ihre Persénlichkeit und Ihre persénlichen und
beruflichen Wiinsche. Unsere erfahrenen und engagierten Personalberater bieten Ihnen eine individuelle
Beratung und unbefristete Arbeitsvertrage im Rahmen des |GZ-DGB Tarifvertrages, als einem der besten
Tarife in der Branche.

Im Mittelpunkt unserer engen Zusammenarbeit mit Ihnen stehen zwei Ziele:

- Mitarbeiter langfristig und nachhaltig in unserem Unternehmen zu beschéftigen und

- Ihnen die Méglichkeit fir eine Weiterentwicklung zu bieten

Wir bieten:

o Einen unbefristeten Arbeitsvertrag bei einem zuverldssigen und renomierten Arbeitgeber in der
Region

bis 30 Tage Urlaub

Urlaubs und Weihnachtsgeld

Arbeitskleidung von Engelbert Strauf®

Weiterbildungsmdglichkeiten

Betreuung durch unsere Disponenten

Sie bringen mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte oder vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen

SAP- und d3 Kenntnisse

Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Organisationsgeschick

Teamfahig

Kommunikationsstark

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Haushaltssachbearbeitung
Finanzcontrolling

Budgetplanungen

Bearbeitung der Personalangelegenheiten



Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ Entgeltgruppe: 4
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